
 

 

 

 

INFORME ACTIVIDADES 

PERIODO: Septiembre de 2025 

(CUOTA 1 DE 3 ) 

 

DE:  ADRIANA ISABEL ROJAS AGUIRRE 

 

PARA: Jordanni Orejuela Toro, Supervisor del contrato de prestación de Servicios 

Profesionales No. 4171.010.26.1.437 de 2025 

Objeto del contrato: Prestar servicios profesionales especializados con el fin de apoyar 
la gestión contractual de la Secretaría de Desarrollo Económico. 
 
Actividades realizadas   

Que la contratista ADRIANA ISABEL ROJAS AGUIRRE, cumplió con el objeto del contrato 

No. 4171.010.26.1.437 de 2025, en el periodo de septiembre de 2025, para lo cual 

desarrolló las siguientes actividades: 

 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA No. 01 

 

1.Brindar apoyo en la realización de acciones de gestión jurídico administrativa en el marco 

del proceso de desarrollo económico y competitividad y los sistemas de gestión de la entidad 

de conformidad con lo reglamentado en la ley y los lineamientos que frente al tema imparta el 

Departamento Administrativo de Contratación Pública.  

 

1.1 La contratista Realizo acciones de gestión jurídico administrativo, cargando al drive  los 

documentos tales como contrato, y la invitación a presentar propuesta  a los técnicos encargados del 

proyecto Fortalecimiento de las capacidades del ecosistema laboral para el desarrollo productivo 

sostenible en el distrito de Santiago de Cali BP -26005359, para revisión y ajustes requeridos dentro 

del proceso de contratación directa cuyo objeto es: Diseñar, producir e implementar una estrategia 

integral de promoción y comunicaciones del programa Mi Cali Beca, mediante acciones ATL, BTL y 

digitales, con enfoque diferencial, territorial y multicanal, que permitan visibilizar la oferta institucional, 

fomentar la participación de la población objetivo, fortalecer el posicionamiento del programa y 

acompañar las diferentes fases del proceso de formación y certificación de competencias 
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OBLIGACION ESPECIFICA No 2 

 

2. Realizar la revisión de la documentación y actuación administrativa derivada de la gestión 

jurídico contractual del Organismo, en el marco legal de los requerimientos jurídicos y 

necesidades de la Secretaria de Desarrollo Económico.  

 

2.1 La contratista realizó la proyección de los documentos precontractuales (Estudios 

previos, certificado de idoneidad, verificación de requisitos), para realizar la contratación 

directa de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, los cuales se encuentran a 

continuación: 
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2.2 La contratista realizo la proyección de la designación de supervisor a los contratos de 

prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión los cuales se relacionan a 

continuación: 

 

 

 

 

OBLIGACION ESPECIFICA No 3 

 

3. Proyectar y elaborar desde el punto de vista jurídico los pliegos de condiciones, avisos de 

convocatoria, pliegos definitivos, minutas de contratos, actos de apertura, instalación y 

realización de audiencias, publicaciones en el SECOP II, realización de actos administrativos, 
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aprobación de pólizas, contestación de observaciones y derechos de petición, proyección y 

elaboración de contratos y convenios.  

 

3.1 Realice la publicación en el Secop II de las documentos precontractuales y contractuales 

de los siguientes contratos de prestación de servicios: 

 

 

 

 

 

OBLIGACION ESPECIFICA No 4 

 

4. Hacer parte del comité estructurador de los diferentes procesos de contratación y formar 

parte del equipo de evaluación de las propuestas presentadas y demás que le designen.  

 

4.1 La contratista hizo parte de los equipos estructuradores para la contratación directa de 

los siguientes prestadores de servicios 
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OBLIGACION ESPECIFICA No 5 

 

5.Brindar apoyo a las Subsecretarias y al Despacho, desde el punto de vista jurídico, en la 

revisión de las respuestas a requerimientos, solicitudes y derechos de petición relacionados 

con la gestión contractual, que sean radicados a nombre del ordenador del gasto.  

 

Para este periodo no se requirió la actividad 

 

OBLIGACION ESPECIFICA No 6 

 

6. Participar activamente en los espacios de articulación y seguimiento entre el área jurídica y 

demás áreas transversales del organismo relacionados con los procesos  

 

Para este periodo no se requirió la actividad 

 

 

OBLIGACION ESPECIFICA No 7 

 

7. La CONTRATISTA se compromete para con el Distrito, a participar de manera activa en 

todos los programas y actividades frente al Fortalecimiento del proceso de desarrollo 

económico y competitividad en el distrito de Santiago de Cali. 

  

Para este periodo no se requirió la actividad 

 

OBLIGACION ESPECIFICA No 8 

 

8. El contratista deberá entregar mensualmente en el Área de Gestión Documental todos los 

documentos generados en el marco de la ejecución del contrato, incluyendo actas, 
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expedientes, informes y demás soportes, de acuerdo con los lineamientos institucionales, con 

el fin de garantizar la adecuada organización, custodia y seguimiento de la información. 

 

  

8.1 La contratista realizo el cargue de todos los documentos precontracturales de los contratos 

de prestación de servicios a la PLATAFORMA DE CONTRATISTAS, los cuales son impresos 

por el área de contratación para la adecuada organización de los documentos en físico y ser 

reportados al área de gestión contractual, a continuación, se relacionan los 27 contratos 

realizados: 
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ADRIANA ISABEL ROJAS AGUIRRE 

Contratista 
C.C.31.484.260 de Yumbo. 


